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Kullanilan Kaynaklar

Dokiiman

Akis

Sorumlu

2489 sayili Kefalet
Kanunu

Birim Harcama
Yetkilisince Muhasebe
yetkilisi mutemedi olarak
segilen gorevlinin adi,
soyadi, gorev yeri, unvani
ve imza ornegi ile gérev
ve yetkileri ilk
goreviendirmede
muhasebe yetkilisine
yazili olarak bildiriimesi

.

Muhasebe Yetkilisinin
onayl

‘

2489 sayili Kefalet
Kanunu geregi,
muhasebe yetkilisi
mutemetlerinin ayliklarini
tam olarak almaya
bagladiklar tarihten
itibaren kefalet
kesintilerinin yapilmasi
icin Harcama Birimine
yazi yazilmasi

.

Alindi belgesi karsihiginda
Muhasebe Yetkilisi adina
tahsilat yapilmasi

.

Duizenlenen alindilarin
seri numarasina gore ilgili
defterlere kaydedilmesi

v

Mevzuatta belirtilen
slrelerde tahsilatin,
muhasebe biriminin
veznesine belge ve
defterlerle birlikte
getirilmesi

.

Dizenlenen alindilar seri
numarasina ve tutarina
gore kontrol edildikten ve
yatiriimasi gereken
tahsilat miktar tespit
edildikten sonra, en son
kullanilan alindi dip
koganinin arkasina ve
defterlerin ilgili sayfalarina
gerekli serhler konularak
onaylanir.
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Tahsilat tutari, Muhasebe
Biriminin ilgili hesabina
yatirilir ve dekontu
Muhasebe Birimine verilir.

CBrevii Mutemet iki ayda
kisa stireli mi ayriliyor?

H,

Kasa deﬂerivile vezne ve
ambarlarda muhafaza
edilen diger degerlere

iliskin yardimc defterlerin

toplami alinarak vezne ve
ambarlarda bulunmasi
gereken para ve degerler,
yardime defterlerle
birlikte eski muhasebe
yetkilisi mutemedi
tarafindan yeni muhasebe
yetkilisi mutemedine
devredilir.

Yapilan biitiin devir
islemleri, kasa defteri ve
diger yardimci defterlerin

ilgili sayfasina gerekli
acklamalar yazilarak
gosterilir ve ilgili yeni ve
eski muhasebe yetkilisi
mutemetleri ile muhasebe
yetkilisi tarafindan
imzalanir.

v

Ayrica, yapilan devirler
ayrintili olarak tutanaga
kaydedilir ve ayrilan
muhasebe yetkilisi
mutemedine bu devir
tutanaginin onayli bir
ornegi verilir.

!

Vezne ve ambarlarda
muhafaza edilen
kullaniimig alindi

nishalari ile
kullaniimamis alindi ve
cek ciltleri de yeni
muhasebe yetkilisi
mutemedine devredilir. (2
glin icinde)

Kasa defterinin glinlik
toplami alinarak
veznede bulunmasi
gereken para, eski
muhasebe yetkilisi
mutemedi tarafindan
yeni muhasebe yetkilisi
mutemedine devredilir
ve deftere agiklama
yapilarak, muhasebe
yetkilisi ve muhasebe
yetkilisi mutemedi
tarafindan imzalanir. Bu
islem veznede bulunan
diger degerler igin de
yapilir.
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