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Siirecin Tanimi icra ve Kesintiler Odeme Siireci Surec¢ No
Siirec Sahibi | 3 | Strateji Gelistirme Daire Bagkani 07-03-28

Sirecin Amaci

icra, nafaka, sendika, kefalet, depozito ve har¢ édemelerinin yapilmasi

)| 1

Strec Girdileri

Siirec¢ Ciktilari 2 I:,‘$

icra yazis

Harg iade
Depozito

Sendika 6deme yazisi
Kefalet 6deme yazisi

talep formu
iade talep formu

Muhasebe islem fisi
Kapatiimis icra dosyasi
Dekont

Sendika bordrolari

Sirec Performans Gdstergeleri 4

e Hatal igslem orani

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

e 5018 sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tan

imi

Dokiman No

e Muhasebe islem fisi

e Bankade

kontlari

Kullanilan Kaynaklar 6

e Telefon, Faks
e Bilgisayar, Bilgisayar Programlari

e say2000i Sistemi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Sovadi Birim Gorevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter
y Hakan Ismail KILICARSLAN ilhami BULAT Prof. Dr. M. Sait YAZGAN

Tarih ve imza
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Dokiman Akis Sorumlu
ICRA VE NAFAKA ODEMELERI
5018 Sayili Kanun
Birimlerden icra yazilarinin tst
yazi ile Strateji Geligtirme Strateji
Dalrgl Ba§l_(anllg_|na Gelistirme
gonderilmesi Daire
¢ Baskanlgi
icra tutarinin yardimel
defterdeki tutarla i
karsilastirilarak kontrol -Bllglsaya.r
edilmesi Isletmeni
icra dosyasinin agilmasi Bilgisayar
¢ Isletmeni
| lcraniniilgili icra dairesine
godnderilmesi
Gerekli diizeltmenin
yapilimasi
T Bilgisayar
olduguna dair icra E Isletmeni
dairesinden yazi
geldi mi?
H
v
Muhasebe islem Fisi kesilmesi Bilgisayar
ve say2000i sistemine i :
kaydedilmesi Isletmeni
Muhasebe Yetkilisi onayina
sunulmasi Muhasebe
¢ Yetkilisi
say2000i sisteminde Muhasebe
onayleinma& Yet.Yrd.
Odenmek iizere bankaya
gonderilmesi Veznedar
© é)
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi

Daire Bagkani
llhami BULAT

Birim Gorevlisi
Hakan ismail KILICARSLAN

Genel Sekreter 5
Prof. Dr. M. Sait YAZGAN

Tarih ve imza
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(2)
A
Bankadan gelen dekontun Bilgisayar
kisiye ait icra dosyasina ig,letmeni
kapandi mi? E ¢
ilgili birimden icra Bilgisayar
dairesinden gelen icra I$Ietmen'
fekki kararinin SGDB'’ye
ilgili birimden icra borcu iletilmesi
6denecegine dair yazinin ¢
icra dosyasinin
kapatiimasi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Sovadi Birim Gorevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter
y Hakan ismail KILICARSLAN ilhami BULAT Prof. Dr. M. Sait YAZGAN
Tarih ve imza
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SENDIKA ODEMELERI
Birimlerden 6deme Strateii
evraklarinin Ust yazi ile Strateji _ra_ejl
Gelistirme Daire Baskanligina Ge||$’Fll'me
gonderilmesi Daire
¢ Baskanhgi
Tutarin yardimci defterdeki P
tutarla karsilastirilarak kontrol iB”Igltsaya.r
edilmesi sietmen
ksik tutar veya evrak Bilgisayar
E ; .
var mi? v Isletmeni
ilgili birimin
bilgilendirilmesi ve
H evrakin temin edilmesi Bilgisayar
v isletmeni
Evraklarin Uger nisha
fotokopilerinin alinmasi o
Bilgisayar
¢ isletmeni
Muhasebe Islem Fisi kesilmesi
ve say2000i sistemine
kaydedilmesi
¢ Bilgisayar
Isletmeni
Muhasebe Yetkilisi onayina
sunulmasi Muhasebe
¢ Yetkilisi
say2000i sisteminde
onaylanmasi Muhasebe
¢ Yetkilisi Yrd.
Odenmek (izere bankaya
gonderilmesi Veznedar
Bankadan gelen édemeye dair
dekontun birimlerden gelen o
sendika bordrolart ile birlikte Bilgisayar
ilgili sendikaya Ust yazi ile i§|etmeni
gonderilmesi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi

Birim Gorevlisi

Daire Bagkani
Hakan Ismail KILICARSLAN

ilhami BULAT

Genel Sekreter 5
Prof. Dr. M. Sait YAZGAN

Tarih ve imza
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KEFALET ODEMELERI

Birimlerden 6deme Strateji
evraklarinin Ust yazi ile Strateji Gelistirme
Gelistirme Daire Baskanligina Daire

gonderilmesi o
¢ Baskanhgi
Tutarin yardimei defterdeki Bilgisayar
tutarla karsilastirilarak kontrol Isletmeni
edilmesi
Eksik evrak E
var mi? i
ilgili birimin Bilgisayar
bilgilendiriimesi ve Isletmeni
I evrakin temin edilmesi
Odeme listesi hazirlanmasi B”gisaya_r
Isletmeni
Odeme listesinin Muhasebe Bilgisayar
Yetkilisi onayina sunulmasi isletmeni
Muhasebe islem Fisi kesilmesi
ve say2000i sistemine
kaydedilmesi
Muhasebe Yetkilisi onayina Bilgisayar
sunulmasi ; .
¢ Isletmeni
say2000i sisteminde MUha.S.e.be
onaylanmasi Yetkilisi /
Muhasebe
v Yetkilisi Yrd.
Odenmek iizere bankaya
gonderilmesi
¢ Veznedar
Bankadan gelen édemeye dair Bilgisayar
dekontuvn ust yazi ile Mavliye i§letmeni
Bakanligi Kefalet Sandigina
gonderilmesi

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Birim Gorevlisi

Hakan ismail KILICARSLAN

Daire Bagkani
llhami BULAT

Genel Sekreter 5
Prof. Dr. M. Sait YAZGAN

Tarih ve imza
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DEPOZITO VE HARC IADELERI

Strateji
Ogrenci Isleri Daire Saglik Kiiltiir ve spor Daire Gelistirme
Baskanligindan harg iade Baskanligindan depozito Daire
.talelp.formlarlnlrj dekpqtlar iade tal_ep fpr_mlarlmn ) Ba$kanIIQ|
ile birlikte Strateji Gelistirme dekontlar ile birlikte Strateji
Daire Bagkanligina Gelistirme Daire
gonderilmesi Baskanligina génderilmesi
y Bilgisayar
Tutarin say2000i Isletmeni
sisteminden kontrol edilmesi
E _
i} Bilgisayar
) isletmeni
llgili birime iade sletme
H edilmesi
Muhasebe islem Fisi kesilmesi Bilai

ve say2000i sistemine ol glsayar

kaydedilmesi Isletmeni

Muhasebe Yetkilisi onayina MUhas_el?e

sunulmasi Yetkilisi

say2000i sisteminde Muhasebe
onaylanmasi Yetkilisi Yrd.

- ¢ Veznedar

Odenmek lizere bankaya
gonderilmesi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Birim Gorevlisi
Hakan ismail KILICARSLAN

Daire Bagkani
llhami BULAT

Genel Sekreter

Adi-Soyadi Prof. Dr. M. Sait YAZGAN

Tarih ve imza



http://www.surecyonetimi.itu.edu.tr/
http://www.surecyonetimi.itu.edu.tr/SGDB.aspx

