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Sürecin Tanımı İş Avans ve Krediler Süreci Süreç No 
Süreç Sahibi 3 Strateji Geliştirme Daire Başkanı 07-03-24 

 
Sürecin Amacı 

 
  İş avans ve kredi ödemelerinin yapılması ve zamanında muhasebeleştirilmesi 

 1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2  
 

• İş avans ve kredi evrakı 
• Gelir Döküm Cetveli 
• Banka Ekstresi 

 
• Mahsup evrakı 
• Gelir Tahsili 
• Muhasebe İşlem Fişi 
• Yevmiye Zarfı 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
 

• İlgili evrakın hatalı işlem oranı 
 
 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 
• 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanununun 35. madddesi 

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman No 
 

• İş avans kredi evrakları 

• Akreditif evrakı 

 

Kullanılan Kaynaklar 6 
 

• Telefon, Faks 
• Bilgisayar, Bilgisayar Programları  
• SAY-2000 Sistemi 
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Doküman Akış Sorumlu 
 
 
 
 
 

Ön ödeme Usul ve 
Esas 

 
6245 Sayılı Kanun 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Evrakların kontrol edilmesi

Eksik / Hata
 var mı?

Gerekçesi ile 
birimine iade 

edilmesi

say2000i sistemine 
kaydedilmesi 

say2000i sisteminde 
onaylanması 

Muhasebe Yetkilisine 
sunulması

Ödenmek üzere vezneye 
gönderilmesi

E

H

İş avans ve kredi evraklarının 
kaydının alınması

Onaylandı mı?
Gerekçesi ile 
birimine iade 

edilmesi

E

H

1  
 
 
 

 
 

Strateji 
Geliştirme 

Daire 
Başkanlığı 

 
Mali Hizmetler 

Uzmanı 
 
 

Mali Hizmetler 
Uzmanı 

 
 
 
 

Mali Hizmetler 
Uzmanı 

 
 
 
 
 
 
 

Muhasebe 
Yetkilisi 

 
 
 
 

Mali Hizmetler 
Uzmanı 

 
 
 
 

Mali Hizmetler 
Uzmanı 
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Gönderme emri ile bankaya 
iletilmesi

Evrakın Yevmiye Zarfına 
koyulması

Mutemet avansının 1 ay, kredi 
avansının 3 ay içerisinde 

ödenip ödenmediğinin takip 
edilmesi

Alınan avans 
zamanında kapatıldı 

mı?

Kişi borcu dosyasının 
açılarak işlem yapılması 
için ilgili memura sevk 

edilmesi

Borç Tahsili 
Süreci

Mahsup evrakının 
kaydedilmesi

Mahsup evrakının kontrol 
edilmesi

Eksik / Hata
 var mı?

Gerekçesi ile 
birimine iade 

edilmesi

say2000i sistemine 
kaydedilmesi 

H

E

E

H

1

2  
 

 
 
 
 
 

Veznedar 
 
 
 
 

Veznedar 
 
 
 
 

Mali Hizmetler 
Uzmanı 

 
 
 
 

Mali Hizmetler 
Uzmanı 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mali Hizmetler 
Uzmanı 

 
 
 
 

Mali Hizmetler 
Uzmanı 
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say2000i sisteminde 
onaylanması 

Muhasebe Yetkilisine 
sunulması

Onaylandı mı?
Gerekçesi ile 
birimine iade 

edilmesi

Avans iadesi 
yapıldı mı?

Üniversite hesabına veya 
vezneye yatırılan say2000i'e 

kayıt yapılarak Muhasebe 
İşlem Fişinin hazırlanması

Evrakın Yevmiye Zarfına 
koyulması

Muhasebe Yetkilisinin imzası

say2000i sisteminde 
onaylanması

H

E

E

2

H

Kişi borcu 
dosyasının açılarak 
işlem yapılması için 
ilgili memura sevk 

edilmesi

Borç Tahsili 
Süreci

 

 
 
 
 
 
 

Mali Hizmetler 
Uzmanı 

 
 
 
 

Muhasebe 
Yetkilisi  

 
 
 

Muhasebe 
Yet.Yrd. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mali Hizmetler 
Uzmanı 

 
 
 

Mali Hizmetler 
Uzmanı 

 
 
 

Muhasebe 
Yetkilisi Yrd. 

 
 

Veznedar 
 




http://www.surecyonetimi.itu.edu.tr/
http://www.surecyonetimi.itu.edu.tr/SGDB.aspx

