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Sürecin Tanımı SGK Prim Ödemeleri Süreci Süreç No 
Süreç Sahibi 3 Strateji Geliştirme Daire Başkanı 07-03-21 

 
Sürecin Amacı 

 
 
Sosyal Güvenlik Kurumuna prim ödemelerinin yapılması  
 

 1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2  
 

• Personel maaşları ödeme emri belgeleri 
• Aylık Mizan 
• Yardımcı Defterler 
• Birimlerden gelen prim bildirgeleri 

 
• SGK Ödemesi 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
• İşi sonuçlandırma süresi 
• Hatalı – Eksik İşlem Sayısı  

 

 
 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 
• 5510 Sayılı Sosyal Sigortalar Ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu Ve İkincil Mevzuatı 

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman No 
 

• Prim Bildirgeleri 
• Muhasebe İşlem Fişi  

 

Kullanılan Kaynaklar 6 
 

• Telefon, Faks 
• Bilgisayar, Bilgisayar Programları  
• say2000i Sistemi 
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Doküman Akış Sorumlu 
 
 
 
 
 

5510 Sayılı Kanun  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

İlgili ayın yardımcı defter 
kayıtlarının say2000i 

sisteminden dökümünün 
alınması 

Birimlerden yasal sürede 
gelmesi gereken prim 
bildirgeleri ile yardımcı 

defterdeki tutarların 
karşılaştırılması

Her prim bildirgesi için 
muhasebe işlem fişi 

düzenlenerek muhasebe 
kaydının yapılması

Muhasebe Yetkilisinin imzası

say2000i sisteminde 
onaylanması

SGK’ya ödenmek üzere 
vezneye gönderilmesi

Ödemeden sonra banka 
dekontu ve prim bildirgesinin 

dosyalanması
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Muh.Yet.Yrd. 
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Veznedar 
 

 




 

http://www.surecyonetimi.itu.edu.tr/
http://www.surecyonetimi.itu.edu.tr/SGDB.aspx

