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Sürecin Tanımı Vergi Ödeme Süreci Süreç No 
Süreç Sahibi 3 Strateji Geliştirme Daire Başkanı 07-03-20 

 
Sürecin Amacı 

 
 
Vergi Dairesine ödemenin yapılması 
 

 1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2  
 

• Personel maaşları ödeme emri belgeleri 
• Aylık Mizan 
• Yardımcı Defterler 

 
• Vergi Ödemesi 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
 

• İşi sonuçlandırma süresi 
• Geç – Hatalı Yapılan İşlem Sayısı 

 
 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 
• 488 Sayılı Damga Vergisi Kanun 
• 193 Sayılı Gelir Vergisi Kanunu 
• Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği 
• 3065 Sayılı KDV Kanunu 
• Katma Değer Vergisi Genel Tebliğleri 

• 5746 Araştırma Geliştirme ve Tasarım Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkında Kanun 

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman No 
 

• Muhtasar Beyannamesi 
• KDV Beyannamesi 
• Tahakkuk Fişi 
• Vergi Tahsil Alındı Belgesi 

 

 

Kullanılan Kaynaklar 6 
 

• Telefon, Faks 
• Bilgisayar, Bilgisayar Programları 
• Ofis
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Doküman Akış Sorumlu 
 
 
 
 
 

488 Sayılı Damga 
Vergisi Kanun 
 
193 Sayılı Gelir 
Vergisi Kanunu 
 
Merkezi Yönetim 
Muhasebe 
Yönetmeliği 
 
3065 Sayılı KDV 
Kanunu 
Katma Değer Vergisi 
Genel Tebliğleri 

 
5746 Araştırma 
Geliştirme ve Tasarım 
Faaliyetlerinin 
Desteklenmesi 
Hakkında Kanun 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

İlgili ayın mizan cetvelinin 
say2000i programından 

dökümünün alınması

Ödenecek vergi ve kesintiler 
hesabının yardımcı defter 

kayıtlarının say2000i 
sisteminden dökümünün 

alınması

Mizanda yer alan toplam tutar 
ile yardımcı defterlerdeki 

tutarların karşılaştırılması ve 
doğruluğunun sağlanması

Gelir ve Damga Vergileri için 
verilecek Muhtasar 

Beyannamenin İnternet Vergi 
Dairesi üzerinden 

düzenlenmesi (her ayın 23’ü 
akşamına kadar)

İnternet Vergi Dairesi 
üzerinden KDV 

Beyannamesinin 
düzenlenmesi (her ayın 24’ü 

akşamına kadar)

İnternet Vergi Dairesinin 
üzerinden Beyannamenin 

onaylanması

say2000i Sisteminden  
muhasebe işlem fişinin 

hazırlanması

1  
 

 
Mali Hiz.Uzm. 

 
 
 
 
 

Mali Hiz.Uzm 
 
 
 
 
 
 

Mali Hiz.Uzm 
 
 
 
 
 

Mali Hiz.Uzm 
 
 
 
 
 
 

Mali Hiz.Uzm 
 
 
 
 

Mali Hiz.Uzm 
 
 
 
 

Mali Hiz.Uzm 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

SÜREÇ EL KİTABI 
FİNANSAL KAYNAK YÖNETİMİ 

SÜREÇLERİ 
SEK 07-03-20 Sayfa No 

27.09.2017 Rev 01 3/3 

 

 Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Adı-Soyadı Birim Görevlisi 
Sultan KARADEMİR 

Daire Başkanı 
İlhami BULAT 

Genel Sekreter 
Prof. Dr. M. Sait YAZĞAN 

Tarih ve İmza    

 

 

Muhasebe Yetkilisinin imzası

say2000i Sisteminde 
onaylanması(her ayın 26sına 

kadar)

İlgili Vergi Dairesine ödenmek 
üzere vezneye gönderilmesi

1

Muhtasar beyanname, K.D.V. 
beyannameleri ve banka 

dekontlarından birer nüshanın 
dosyalanması

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

Muhasebe 
Yetkilisi 

 
 

Muhasebe 
Yetkilisi 

Yardımcısı 
 
 
 

Veznedar. 
 
 
 

Mali Hiz.Uzm 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 




 

http://www.surecyonetimi.itu.edu.tr/
http://www.surecyonetimi.itu.edu.tr/SGDB.aspx

