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Sirecin Amaci

Akademik Personele ek ders ddemelerinin yapilmasi

E@ 1 Sureg Girdileri

Siire¢ Ciktilari 2 I:,‘$

e Ek Ders Gorevlendirmesi (Rektér Oluru) e GoOnderme Emri Teslim Tutanagi
o Akademik Takvim (Ash Gibidir) e  Banka Listesi
e Ders Yuku Tablosu (Rektor Oluru)
e izin Gérevlendirme ve Rapor Listesi e Ucret Bordrosu
e Puantaj Cizelgesi «  Goénderme Emri
¢ Odeme Emri Belgesi e Ayrinti Listesi Kontrol Dokiimani
e Ucret Bordrosu
Sire¢ Performans Gostergeleri 4

e Islem sayisi
e Hatali igslem orani

ilgili Kanun/Standart Maddeleri
e 2547 Sayih Kanunun 31. Maddesi
e 2547 Sayih Kanunun 40/a, 40/b ve 40/d Maddeleri
e 657 Sayili Kanunun 89. Maddesi
e Ders Yiikii Tespiti ve Ekders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslar

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi

Dokiman No

izin Gorevlendirme ve Rapor Listesi

e Puantaj Cizelgesi .
o Ek Ders Gorevlendirmesi (Rektor Oluru) e Banka Listesi
e Ucret Bordrosu e Telafi Listesi
o (Odeme Emri Belgesi e Akademik Takvim
Kullanilan Kaynaklar 6
e Telefon, Faks
e Bilgisayar, Bilgisayar Programlari
e SAY-2000i sistemi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Birim Gorevlisi
Adi-Sovadi Selda Bilgin Daire Bagkani Genel Sekreter
y Zeynep AYDIN Ilhami BULAT Prof. Dr. M. Sait YAZGAN
Murat ERDOGAN
Tarih ve imza
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Dokiman

Akis

Sorumlu

2547 Sayili Kanunun
31. Maddesi

2547 Sayili Kanunun
40/a, 40/b ve 40/d
Maddeleri

657 Sayili Kanunun
89. Maddesi

Ders Yiuku Tespiti ve
Ek ders Ucreti
Odemelerinde
Uyulacak Esaslar

Harcama birimlerinden gelen ek ders Ucreti

odemelerine iliskin 6deme emirlerinin teslim |«
alinmasi
v
Butce Kodlarnin Analitik Butce
Siniflandirmasina Uygunlugunun Kontroli ve
Kullanilabilir Odeneginin Olup Olmadiginin
Kontroll

Strateji
Gelistirme
Daire
Baskanlgi

Odenegi Yeterli Mi?

Evrakin
duzeltilmesi i¢in
ilgili birime iade

edilmesi

;E

Odeme emri ekinde yer alan Rektor
onayli gérevlendimme listelerine gore
6gretim elemaninin ders yikinin ve

Mali
Hiz.Uzm.Yrd /
Bilgisayar

gorevlendirmeye gore ek derse hak (<
kazanilan saatlerin puantaj gizelgesi
ve Ucret bordrosuna gegisinin
kontrol

v

iigili personele ait izin, gérevlendirme,
rapor v.b. Gibi unsurlann puantaj
gizelgesine uygunlugunun kontrolu

isletmeni

— Farcvarmi?

E—»

Odeme Emri Belgesi, icret bordrosu
ve banka listesi tutarlarinin
karsilastinlmasi

Farkin gideriimesi
veya evrakin
duzeltilmesi icin ilgili
birime iade edilmesi

Fark var mi?

H

v

Muhasebe Yetkilisince 6deme
emirlerinin ve banka listelerinin
onaylanmasi

v

\ say2000i sisteminde onaylanmasi

v

‘ Odeme igin vezneye gonderilmesi

‘ Gonderme emrinin diizenlenmesi

Muhasebe
Yetkilisi

Veznedar

v

‘ Odemenin yapiimasi

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Birim Gorevlisi
Selda Bilgin
Zeynep AYDIN
Murat ERDOGAN

Adi-Soyadi

Daire Bagkani
llhami BULAT

Genel Sekreter 5
Prof. Dr. M. Sait YAZGAN

Tarih ve imza




