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Maliye Bakanhgmca 28/09/2006 tarth ve 26303 sawihh resmi gazetede Merkezi
Yénetim Harcama Belgeleri Hakkinda Genel Teblig yayinlanm:s olup. bu teblige gire halen
uyvgulanmakea olan Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliiinde hasil alan tereddiit-
lerin giderilmesi ve uygulama birlifinin saglanmas1 agisimndan Universitemiz I larcama birim-
lerini bilgilendirmek amaciyla asafndaki agiklamalarin yap:lmasina gerek duyulmustur.

Tlgili Teblige adre:

1-Harcama Talimati;

Merkezi Ydnetim Harcama Belgelesi Yénetmeliginde, Kamu ihale mevzuauna tabi
olmayan bir giderin gegicl yada kesin ddenebilmesi igin giderin konusunu, gerekgesini,
yapilacak i veva hizmetin siiresini, hukuki dayanaklarim, tutzanm, kullamlabiliv 8dene@ini,
tertibini. gergeklestirme usulil ile gergeklestirmeyle gtrevli olanlara iligkin bilgileri gGsteren
ve harcama yetkilisinin imzasim tagiyan belgeyi ifade ettigi tammi vapilmmstir,

Dolayisiyla Harcama talimat ile kamu thale mevzuatina gire diizenlenmesi dngdriilen
ihale onay belgesi yada onay belgesi ile nitelikleri itibarivle avni mahivette helgeler oldugu
belirtilmistir Bu nedenle yvamlacak bir giderin 8denmesinde giderin gesidine ve shm gekline
gdre vonemmeligin ilgili maddelerinde belirtildigi sekilde bu belgelerden yalmzea hirisinin
diizenlenmesinin yeterli bulundugu ifade edilmistir.

Buna Gére;

-Kamu ihale mevzuatina gdre jhale usulleri uvgulanmak suretiyle vapilacak alimlarda

standart form olarak belirlenen ihale onav belzes:

-Kamu lhale Mevzuauna gére dogrudan temin usulityle vapilacak veya 4734 sayils
Kezmu Thale Kanununun 3 neit maddesinde bu kanuna tabi olmadifi belirtilen

iglerde 4734 sayihh Kamu fhale Kanunu uygulamalanna iliskin cesitli mevzuatte agiklandi
sekilde diizenlenen onay belgesi® eklenmesi gerckmcktedir,

-Tgili mevzuata gbre Sdenmesi gereken ;

e Geeicl gdrev vollugu
Girevden uzaklasurilnig olanlann agikta kaldiklan siirclere ait ayhklan
Kidem tazminan
Huzur ticrens
Konferans tiereti

e Kagak olarak yakalanan esva, uyusturucu, silabh ve mihimmatlar igin verilecek
Ixramiveler ile diger ikramive ve tegvik primleri ve benzer ddemelerde isec harcama talimat:
nmikEk-1)

Odeme belgesine baglanmas: zerekmekredir.



Aynea yaklagtk malivet hesap cetveli veya yaklagk bedelin tespitine iliskin
belgelerinde ihale onay belgesi veya onay belgesi ile birlikte Sdeme belgesing badlanmas:
gerektifi ifade edilmistir.

2-Fatura

Vergi Usul Kanununun 229-237 nei maddelerinde fatura ve fatura yerine gegen
belpeler olarak kabul sdilen perakende sahs fisi ile vazar kesa figinde ; mal veva hizmeti alan
yada mal veva hizmetin teslim edildigi kisi wveya idarenin adina ait bilgilere wer
verilmediginden merkezi y@netim harcama belgeleri yonetmelifinin 4 neii maddesinde
vapilan fatura tamminda bu belgeler sayilmamastar.

Ancak

a- Personclin bagl bulundugu kurumea tayin edilen bir personel veya ailesi yada
yakinlar: tarafindan kaldinlan cenazeye iligkin giderlerin,

b- Beledive hudutlan disinda taksi ile yapilan seyshat giderlerinin,

¢ Yabanct konuk ve hevetlerin agurlanmas: igin gfreviendirilen personel veya
mihmandarlar taralindan vapilan temsil ve afirlama giderlerinin

Odenmesinde perakende sats fisi veya yazar kasa figi farura yerine kabul edileccgi,

d-Kanunen fatura veya fatura verine gegen belgeleri diizenlemek zorunda
olmavanlardan vapilan ahmlarda idarelerce Harcama Pusulas: dizenlenerek (Ek-2) ddeme
emri belgesi ekine baglanacad,

e- Fatura diizenlemek zerunda olmayan kamu idarelerinden yapilan alimlards ise her
ne adla dizenlenmis olursa clsun yapian ahm karsiifinda. muhasebe yetkilisi mutemedi
ahindisimn Gdeme emri belgesine baglanacaf,

f-Yurthginda vapilan ahm bedellerinin sdenmesinde, yerel teamtile uygun olarak
duzenlenen fatura veya benzeri belgelerin, birim amiri(harcamay1 yapan birimin y@neticisi)
veya ilgili mevzuatnda belirtilen misyon sefi, atase, eBitim milyavirligi, ihtsas birimi
vaneticisi ve benzeri yetkililerce onaylanmis tereimeleri ile Dbirlikte Sdeme emri ekine
budlanmas: gerektigi.

- Alim sekli veya futan ne olursa olsun, ditzenlenen faturamin thale Xomisyonu veya
mevzuatlan geregince bu maksatla gorevlendirilmis kurullarca onaylenmasi gerckmedigi
belinilmigr.

- Fatura suretlerinin baglanabilecefi haller ve deme esaslari

Merkezi yonetim harcama belgeleri yonetmeliginin $ nei maddesi gerefince, ddeme
belgesine kamtlayier balgelerin ash veya vasal bir seheple ash: temin edilemevenierin onayh
suretlerinin  baflanmasi gerekmektedir. Ancak kamu idarelerinin yurtdin teskilanmin
bulundugu tlkenin mevzual:  gerefince asillan vergi adesinde kullamlan faturalara iliskin
giderlerin Gdenmesinde, ilgili diy temsileiligin veya yurtdis tegkilaunin yetkilisi tarafindan
onaylanan fatura Sroeklerine gore islem vap:lmasimn uygun gorildigd,

Awvnca: kaybolma, yutilma, yanma gibi milchir sebeplerle ashmn temin edilemedidi
hallerde. asa@ida belirtilen esaslara gére dizenlenen faturanin onayh suretinin Sdeme
helgesine baglanabilecef ,

a- Kamu idareleri tarafindan ciizenlenen ve kayboldufu anlagilan faruralanno,
diizenleyen idarede bulunan dipkogammdaki niishasina uygun clarak sureti gikanhp ilgili
idarenin yetkililerines onaylanacagi,

b- Ozel kigiler tarafindan diizenlenen faruralann Kaybolmasi halinde; tutan Mubasebat
Genel Madirlaginin  Parasal Smurlar ve Oranlar Hekkinda Genel Teblig ekinde yer alan
tablode ghsterilen tutara kadar{Z006 wih igin 2300CYTL) olanlar igin. Joraz edilen
dipkegamndaki niishasina uygun clarak suretler gikanhp harcama yetkilisinee veya harcama
veikilisinin belirleyecedi gérevli tzrafindan onaylanaced,

¢- Belirtilen watarlan gegen faturalann keybolmas: halinde ise noterce onaylanan
suretlerinin - ddeme delgesine baglanmas: gerektifi belirtilmigtr.

.



d-Onayh suretlerin, onaylayan ilgili birim yetkilisinin adi, soyadi, unvam, imzas: ve
resmi mithiir ile onay tarihini tasimasi gerektig,

e- Onayli fatura dmeklerine dayamlarak vapilacak giderlere iliskin ddeme belgesi
dizenlenmeden &nce, borcun zamanagimina ufrayip ugramadifs ve daha dnee Gdeme belgesi
diizenlenip diizenlenmediginin aragtinlmas: gerektigi belirtilmigtir.

3. Taahhiit dosyasimda bulunmasi gereken belgeler

Kamu ihale mevzuatina gore hazirlanan thale iglem dosyasinda, ihale stirecinde
hazirlanan tiim belgeler bulunur, Tashhit dosyasmda ise valmzca &deme belgesine
baglanmas: tngorilen belgelere yer verilmigtir. Bu nedenle Ynetmelikte ve bu tebligde
sayilmayanlar Gdeme emri belgesine baglanmayarak, i¢ ve dis denetim sirasinda ilgililere
ibraz cdilmek fizere harcama birimlerinde muhafaza editmesi gerektigi ifade edilmis olup.

Yonetmeligin 6 ner maddesi ve diger ilgili maddeleri geregiince taahhiit dosyasinda
bulunmas: Sngdrilen belgeler ile bu teblig geregince bulunmas: gerekli géritlen digier belgeler
sunlardir.

a- [hale usulityle yapilacak her tiirlii mal ve hizmet alimlan ile yapim islerine iliskin
Sdemelerde, Ydnetmeligin 6 ne1 maddesinde belirtilen belgelere ilaveten

- llamn yapildagina iliskin tutanak,

- Teminat alindifina iligkin alindimn &rmei,

- Karara ait damga vergisinin yaunidiZina iligkin alindinin onayl dmegi veya tahsil
edildigine iligkin harcama birimince onayl: yaz,

-Yapin iglerinde, sGzlesmede éngérillmeyen is artigimn zorunlu hale gelmesi ve bu
artigmn yiiklenicisine yaptinilmas: halinde buna iliskin onay belgesi ve ¢k kesin teminata iliskin
belge,

- Stizlesmelerin devri halinde devir stzlegmesi,

- Siire uzatimn verilmesi halinde, buna iligkin karar ve onay,

- Bagbakanh&in veya Bakanlann iznine tabi ahimlarda izin yazisi,

- Mali hizmetler biriminin &n mali Kontroline tabi olan hallerde, uygun £0riis
verildigine veya verilmedigine iliskin gérily vazis:.

b- 4734 sayilh Kamu jhale Kanununun 22 nci maddesinin {d) bendi digindaki
bentlerine gire dogrudan temin usulityle yapilan almlarda;

- Ydnetmelikie belirtilen bilgileri icerecek sekilde diizenlenmis ve harcama yetkilisi
laralindan imzalanmig onay belgesi,

- Komisyon kurulmus ise komisvon karan,

- Komisyon kurulmadan yapilan alimlarda piyasa fivat aragtirmas: tutanag.

- 22 nci maddenin a, b, ve ¢ bentleri kapsaminda tek kaynaktan vapilan alimlarda ise
kamu ihale mevzuaunda bu ahmlara iliskin olarak diizenlenmesi éngériilen standart form,

-Dizenlenmis ise sézlesme,

e- Kamu fhale Kanununun 3 neil maddesinin {c¢) bendine adre uluslar aras1 anlasmalar
geregZince saglanan dig finansman ile yapurilacak olan ve finansman anlasmasinda farkl: ihale
usul ve esaslanmin uygulanacag belirtilen mal ve hizmet alimlan ile yapim islerine ifigkin
giderlerin  G6denmesinde, Yénetmeliin ilgili maddelerinde belirtilen belgelerin 5deme
belgesine bafilanmas: esastir.

- Bu belgelerden yabanci dilde diizenlenmis olanlann idarclerince onayvh Tiirkge
terciimeleri fatura ash ile birlikte Sdeme belgesine haglanir, diger belgelerin asillar ise i¢ ve
di5 denetim swrasinda ilgililere ibraz edilmek fizere harcama birimlerince saklanmas: gerektigi
ve

Saglanan dis finansmanla yaptir:lacak mal ve hizmet ahmlzan ile yapim islerine iliskin
olarak diizenlenen taahhiis dosyasina onay belges! verine harcama talimati ile birlikte

- Sartmameler (teknik sartname harig),

- llamin yapildigina iliskin tutanak,



- Kredi anlagmasinda 6ngoriilmiis ise kreditdr onay belgesi,

- Teminata iligkin alindimin onayl: §rnegi,

- Karara iligkin damga vergisi alindiss,

Aynica, kullamalan dis finansmanin biitgelestirildigine iliskin 1172002 tarih ve
24812 savilh Resmi Gazetede yavimlanan Dis Proje Kredileri Dis Borg Kaydi .
Biitgelestirilmesi ve Muhasebelegtirilmesine iliskin Esas ve Usuller Ilakkinda Yonetmelik
uyarinca dizenlenen bildirim formlarinm,

baglanacag ifade edilmigtir.

4. Tedavi Giderlerinde aramlacak belgeler

a- Hastanin sevkine iligkin belge , zorunlu durumlarda Yénetmeligin 5 nci maddesinde
Ongdriildiigi sekilde onaylanms fotokopilerininde kabul edilecegi,

b- Yonetmeligin 20 nci maddesinde eczanelere vapilacak Sdemeler ile personel
tarafindan karsilanan tedavi giderlerinin kendilerine 8denmesinde. ilag fivat kupiirlerinin ve
barked diyagramlaninin  yapigtnlmis oldugu regetenin  ddeme  belgesine baglanmasi
Gngdriilmiigriir. [lag  kutulannin tizerinde hem fivat kuptrc hemde barkod divagramimn
bulunmas halinde her ikisinin de receteye yapistrilmas: gerckmektedir. Barkod divagram
voksa, fiyat kupiiriiniin regeteye yapigtirtlmas: veterli olacag,

¢- Personcle iliskin ilag ihtiyaglan T.C. Emckli Sandifi Regete Kontrol Sistemi
tizerinden Kontrol edilerek karstlanan harcama birimlerince eczanelere vapilacak ddemelerde,
eczanelerce regete kontrol sisteminde alinan java dékiim listesinin bir niishasimn ddeme emri
belgesine baglanmas: gerektigi belirtilmistr.

5. Yolluk giderlerinin 6denmesinde aramilacak belgeler

Yolluk giderlerinin ddenmesinde Ydnetmeligin 22-27 nci maddelerinde helirtilen
belgeler ddeme belgesine baglanr,

Aynica;

- Yabanci hever ve temsilcilerin {lkelerine donislerinde ucak  biletlerinin
kendilerine verilmesi halinde tutan agikga vazilan siz konusu giderlerin kurumea
kargilandigin belirten ve ilgili birim yetkilisince imzalanan belge 8deme belgesine
baglanacaktir.

- Diger taraftan, Ilgililerce yoleuluk srasinda édenen wve beyannamalerinde
gdsterilen otoyol ve kdpril gegiy {icretierinin 6denmesinde gecig ficretine iliskin
belge veya bilet aranmayacag) seklinde ifade edilmigtir.

6.Elektronik sayaclara yiikletilen dodalgaz ve su bedellerinin Gdenmesinde

aranacak belgeler

- Elektronik sayaglara yiikletilen kredi tutarinda tilketilen dogalgaz ve su bedelleri

igin, idarelerin ayrintih harcama planlan ve serbest birakilan Gdenekler dahilinde, ilgili
kuruluga kredi seklinde ¢n @deme yapilmas: miimkiin bulunmaktadir. Yapilacak &n
ddemelerde harcama talimatmn (Ek-1), gereken hallerde kredi izin vazisiun ddeme
belgesine bajlanacag,

-Kredinin mahsubunda ise Sdeme belgesine. fatura ve 6n Sdemenin yapilmas:

sirasinda diizenlenen harcama talimatinin (Ek-1) bir niishasiin baglanacag belirtilmistir.

7. Diger hususlar

a- Bog kamu konutlanna ail 1smma giderleri ile diger ortak giderlerin, kamu

idarelerince Gdenmesinde;

- Giderlerin kargillanmasina iliskin karar defterinin ilgili sayfasimn kamu konutu

yineticisi tarafindan onavlanmig &meklerinin,

- Her daireye isabet eden 1smma giderinin hesabim gdsteren cetvelin,

- Isinma gideri ile diger ortak giderler icin vinetici tarafindan diizenlenen tahsilat

makbuzunun.

ddeme emri belgesine baglanacad ,



b-Yonetmelizin muhtelif maddelerinde édeme belgesi ekine baglanmasi ngdriilen
tasiur islem fisi, 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 44 neti maddesi
geregince cikanlacak Tasimr Mal Yonetmeligi eki belge olarak dizenlenmistir. Amlan
yonetmelik yiriirliige girinceye kadar, satin aliman tasimr mallar igin ilgisine gdre Teblig
ckinde yer alan Ek-2 veya Fk-3 sayih cetvellerin diizenlenerck ddeme belgesi ekine
baglanacag,

¢-25/A omek numaralh Yurtdis Ofivenci Giderleri Bordrosunun “Aylik ddenek
(vabanci para)” siitunu ile “Diger odemeler ** situnundaki YTL ibaresinin gikanlarak
tutarlarin yabanci para cinsinden gosterilecedi,

d- Yonetmelik cki bordro ve benzeri belgeler fizerinde birim amiri icin aynlan bolim,
harcama vetkililerince aksine bir girevlendirme yapilmach@ siirece;

- Personelin ayhk. ficret ve diger ozlik haklanmin Gdenmesinde, ilgili harcama
biriminin insan kaynaklan yetkililerince,

- Diger giderlerde ise giderle ilgili hizmetin yapildifindan bilgist olan yetkihilerce,

imzalanacag,

e-Yonetmelik cki belgelerin, aym bilgileri kapsamak kosuluyla, ebadina sekil sartina
bagh kalmaksizin basih olarak veya elektronik ortamda diizenlenebilecedi,

belirtilmistir.

Soz konusu hususlann ilgili harcama birimlerince, giderin gergeklestirilmesi ve
kamtlayir belgelerin, ddeme belgesi ekine baglanmas: agamalannda dikkate ahnmasi
hususunu rica ederim.

Prof Dr.H.Faruk KARADOGAN
Rektor

Ckler:
Ek(l): Harcama Talimatt Formu
Ek(2): Tasir Ilem Fis1 Formu

Dagtm: Tim Harcama Birimleri



HARCAMA TALIMATI

Sayi.

Harcama t3lebinde tulunan birim:

- MAKAMINA

Tarh: ... J. /200

}

Gerskgas va hureki dayanag

Konusulnev ! nitelij:

Miktari

Gemokiegtinme sures:

Gergeklegtirme usuly

HARCAMANIN

Tutan veya belifenmisse yaklagik bedes

Kuiandabiir odenek tutan

Ogenagin blge tertki

Gergaklegtime goraviier

—

YAPI L ACGAK

ACIKLAMALAR:

Texif Ed=n Yesdinn

imzas:
A Sayadt & e,

Urivar

Yukanca oelitilen  harcamanin yaptirdmasiharcamaning
yaplnimas: ign harcama yetkilsl mutemed ... .
- YTL avans warimesi bususu olurianniza arzalunys,

L

Imzas:

Liewar:

Harcama Yatiolisi




5 ORNEK NUMARALI TASINIR ISLEM FISININ DUZENLENMESINE ILISKIN AQIKLAMALAR
3u iy,

3) Satinalma. Gevir ama |ambarlar aresi devie alma sahil, bais ve benzen nodenlere edinlen taginedar fe tikatm igin
verlenlerder iade edlenivin ginginde. tkatm igin verilen mazemels le 8alg, devir (ambarar aras devreime dahil) nedeniryk
elder: gikanlan teinrlann higings ve esash onanm sonuoy oeder arigannda, hurdays ayma. yok olmg, kaima ve dozuma
fedeniyie Kayitan dsma semlerirde. her bir hesag Kosu ibbania dizanlent,

OITaginir glem Figine nor malf ! Daginge *+" den baglamak Ozere b sire numarast veritr, Hafal ddzeniengn fig iptal eciiarak sirall
yedinde dijer n0shaian e bifikie mubafaza edilir,

¢) Cozenienen figin b nishas) ik madoe ve malzeme hesabinga lzlenen fikelm madgsieriin kulanima weritnasinge
Clzanlenenler hang olmak (zre, gerekl muhasebs Kyilannin yapiimias: icin muraseba blimine gdngerilr, hir nishssl 03

cosyasinga seklan . Salin ama suretie edniiz tagar il dejor arin) harcamslar Gn dlzenlenen Taginir igiem Fig ddeme
emrl bexgesing badland gindan ayrica muhasebe diriming poadedimez,

) Teginnn muhasebe kayivannde wendgi ||, sUzay detayten ibanyla ara solamian alinir, Muhasebe biriminos iqill nesaglara by
tutartar Ozennden keyil yaair

€JRullenim ign veler damirbag, mekine teghizat, fage, 1§ maknesi ve benzeri tagmirann giig sRmierade 2u fs alzerenmez.
Fgn dizenenmesine;

(1) Harcema birminin bulundudu il ve lgenin ad) ve xodu. merkez birimleri i | ve 18 e merez kot 00 00" olarak | merkezlen
150163 kody 00" olarak,

{2)Taglon kayitannin wiududu va taginr kay ve kontrol yetkliginin bagl okugy hareama bamini adi ve kadu,

3) Harzame binmne hizme! veren muhasabe bireninin ad: ve kodu:

{4} Muayene ve kabul Keanyenu tutanaginin veya Korisysrun Dustormacil nalkrde idareas dizerienaoek balgenin Larii ve
3318,

131 Glrg veye cing vapilan faIninn girs veys sikis yapimasing dayangx tegki eden sutana, karar, sazlesme, sroloo! vb balgelern
tith ve: sayns; dayanak belpenin fatura vaya fotura yerie gegen beloe omag: halinde bu begekarin barini ve numaras),

(8) Girg weya gikig sming konw olan iglema gagiding gore sanaima, saima, devl yoluyla eima, devreime, agis aima, defer
artig!, urdaye ayima, inha, fire. yok oma. sayim fazas), sayim nokeani vb.,

{71 Girsgi yapilan tagininn gedid? yers gdre pivasa, devien ahmiarda alinan yar, bed 3l yegar, canh hayvaniarsa dogum wb.,
(2) Tieketim ma'zamesinia 3i kisi zin verimasl nalinda tagininn veridigi persaneln TG Kinik Numaras!

() Toxetim malzemesiniz sirden f52a ginin kulanming varimas! halladé \agiuna verleigi birm, SubE, sanvie ub. yerm adi veya
Kodu,

110) Teginnn ayn: kamu icaresinin sir baska harcama birimine veya ayrl harcama difeinia diger ambanina vealmes! durumunds
vonlen harcama Girimirn a1 ve kodu,

{11 Varilan ambann adi vé kodu
{12} Verilen karcama bitmng hizmel veren muhasebs biceninin ad v kedu,

13] Tagiinn kaydherds cotayh Rlendigi, taginn hesap kadu Je tagins |ve Il 1 dozay detay kodu ve sorsaki dizey detay codlsnnin
birlegimirden olusan Kodu,

{14) Cayanki tagirn ki i doger aisian kayde abmaz ndz, tagini girs ilemi seasinga verimis ian sicl nuharasi,
yazilr,

{15 - (16 Teslim ediemgtir 50IOMO taginun ambara tesim ecan tarefncan tsshm almissr beGmQ lse Laginun ambardan toslim alan
1arafinéan mza/ana cakdr,
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