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Bilindigi gibi 5018 sayili Kanunda harcama yetkilisinin, biitgeyle 6denek tahsis edilen
her harcama biriminin en {ist yoneticisi olarak tammlanmasi, idari agidan {ist yoneticilere,
hukuka uygunluk agisindan da yetkili kilinmis mercilere hesap vermekle sorumlu oldugunu
gostermektedir. Ayrica, asli bir gergeklestirme belgesi olan 6deme emri belgesini diizenleyen
sifatiyla imzalayan gerceklestirme gorevlisinin diizenledigi belge ile birlikte harcama
stirecindeki diger belgelerin dogrulugundan ve mevzuata uygunlugundan harcama yetkilisi
ile birlikte sorumlu tutulacag: belirtilmis bulunmaktadir. Bu amagla asagida belirtilen
tedbirlerin alinmas: gerekli goriilmektedir.

Personelin tamamuina ait ek ders, ayhk ve iicretlere iliskin, birimlerin ilgili
gorevlileri tarafindan bagh olduklar banka subesine gonderilen, banka listelerine ait
disket/cd’lerin 1slak imzali banka listeleri ile bire bir kontrol edilerek Gergeklestirme
Gorevlileri tarafindan ilgili banka subesine ginderilmesi ve gonderilen disket/cd’lerin de
birer ¢iktilarinin alinarak dosyalanarak muhafaza edilmesi.

U¢ niisha olarak hazirlanan banka listelerinin ilgili birimlerde kalacak niishasinin,
birimler tarafindan ginderilen disker/cd’lerin “islak imzali banka listeleriyle uyumlulugu
banka subesine tastik ettirilerek muhafaza edilmelidir.

Ek ders ticret 6demelerinde deme belgesine baglanacak kanitlayici belgelerin neler
oldugu; Merkezi Yoénetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde sayilmistir. S6z konusu
Yonetmeligin “Ek Calisma Kargiliklar” baglikli 13 {incii maddesinde Cesitli Odemeler
Bordrosu (Ornek:13) ile birlikte, 10/11/1983 tarihli ve 2914 sayil Yiksekogretim Personel
Kanunu uyarinca 6denecek ek ders ticretlerinde;

- Yiiksekigretim Ek Ders Ucreti Cizelgesi

- Her égretim doneminin ilk ayinda ders yiikii dagilinun gosteren toplu onay listesi ve
akademik takvimin (Programda degisiklik halinde onay yeniden alimir)odeme belgesine
eklenmesi gerektigi hiikmiine yer verilmistir.

- Ancak, buqdan boyle yukarida belirtilen belgelerle birlikte Ek Ders Vermekle
Girevlendirilecek Ogretim Elemanlarinin Dolduracaklar: Formlarmn ve birimlere ait ilgili
donemin ders planinin da eklenmesi gerekmektedir.
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Yukaridaki agiklamalar gergevesinde, aylik ve iicretler, ek ders ve benzeri 6demelerde
yasa ve yGnetmelik hiikiimlerince belirlenen kamitlayici belgelerin eksiksiz, diizenli ve bu
belgelerin dogrulugu her safhada kontrol edilerek hata, noksanlik ve usulsiizliiklerin 6niine
gegilmesi igin her tiirlii kamu kaynagimn elde edilmesi ve harcanmasindan sorumlu olanlarca
gerekli 6zen ve dikkatin gésterilmesi hususunu énemle rica ederim.
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